
公益社団法人調布市スポーツ協会 
令和７年度 職員採用試験実施要項 

 

 
１ 試験区分・募集職種及び受験資格 

区分 募集職種 受験資格 求める人材の条件 

【上級】 

大学卒

業程度 

事務 

総合職 

・平成４年４月２日から平成１５年４月１日までに生

まれた方 

・資格・免許不問（経理業務に関わる資格，普通自

動車運転免許があればなお可） 

・パソコン（Excel、Word等）の基本的な操作能力

を有し、文書作成や資料作成及び会計処理等が

できること 

・広くスポーツに関心を持ち，社会人とし

て必要な一般常識，判断力，表現力，先

見性等の基礎を有している方 

・協調性があり、健康で、かつ、意欲をも

って職務を遂行できる方 

採用予定人員 １名 

上記の要件を満たし，令和７年４月１日から勤務可能な方 

 〔受験できない方〕 

ア  成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む）。 

イ  禁錮以上の刑に処せられ，その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者。 

 
２ 業務内容・勤務条件等 

業務内容 

調布市のスポーツ振興業務 

・各種スポーツ事業等の実施に伴う企画・運営業務ならびに関係者との連絡調整業務 

・調布市から受託するスポーツ振興関連事業等の実施業務 

・スポーツ団体等関係団体との連絡・調整業務 

・スポーツ施設運営業務（調布市総合体育館指定管理者） 

・部活動地域連携・地域移行に関する業務 

・法人運営業務（経理・総務・広報・庶務・人事・給与・予算・決算 など） 

勤務場所 
調布市総合体育館（調布市深大寺北町２－１－６５） 京王線調布駅よりバス２０分 

※事業等を実施する市内外スポーツ施設等での業務あり 

勤務日 

休日 

週平均実働時間３８時間４５分 

（土日祝日の勤務がありますが，１か月の土日祝日数は休日数として確保されます） 

勤務時間 

午前８時３０分～午後５時１５分（休憩１時間含む） 

午後０時１５分～午後９時（休憩１時間含む） 

勤務シフト，事業などで土日祝日の勤務，また時間外勤務もあります。 

給与 

調布市スポーツ協会規程により，支給いたします。 

（上級） 約２52，764円  

・初任給には地域手当（給料月額の１６％）を含んでいます。 

・初任給は，採用前の職歴や学歴等により異なります。 

手当 

扶養手当（配偶者６,０００円・子供9,000円） 

住居手当（３５歳未満の世帯主で賃貸の場合 最大１５，０００円） 

通勤手当（交通費実費額） 

時間外勤務手当・休日勤務手当 時間数に応じて支給 

期末・勤勉手当 年間４．85月分（６月・１２月・３月の年３回） 

待遇 

福利厚生等 

昇給（原則として年１回） 

退職金制度（中小企業退職金共済制度に加入） 

加入要件（全国健康保険協会，厚生年金保険，労災保険，雇用保険，職員共済会,職員労働組合） 

休暇等 年次有給休暇（年２０日） ，慶弔休暇，夏季休暇，産前産後休暇 等 

定年 定年制あり 

その他 採用後，原則６ヶ月間は試用期間となります。 



３ 応募手続 
(1) 受験申込受付 

方 法 〇本人持参 〇郵送（郵送の場合は令和７年２月21日必着） 〇メール（送信後に電話確認必須） 

期 間 令和７年２月２１日（金）まで 

時 間 

午前９時から午後８時まで（持参の場合） 

※2月３日（月）・２月17日（月） 休館日のため午前９時～午後５時 

※メールでの申込みの場合は時間指定はありません。 

場 所 
公益社団法人調布市スポーツ協会 

所在地：調布市深大寺北町２－１－６５ 調布市総合体育館内 

書類 
受験申込書はスポーツ協会事務局，調布市スポーツ振興課（調布市役所８階）で入手，またはスポーツ

協会ホームページからダウンロードしてください。 

提出書類 
受験申込書（志望動機を含む）及び作文 

※写真：縦４cm横３cm，上半身正面脱帽で最近３ヶ月以内に撮影したもの 

アドレス taikyo@chofucity-sports.or.jp 

(2) 注意事項 

ア  受験申込書の記載事項に不備のある場合には，お返しする場合があります。このために生じた申込みの遅延等につい

ては責任を負いかねますので，応募手続きには十分注意してください。 

イ 受験申込書の記載事項に変更が生じた場合には，すみやかにご連絡ください。 

ウ 試験に関する提出書類は一切お返ししません。 

エ 受験申込書の配布と受付（提出）は同じ期間となっておりますので，ご注意ください。 
 

４ 第１次試験 
(1) 所定の受験申込書及び作文の提出をもって１次試験とする。 

(2) 試験科目及び内容 

区分 文字数 テーマ 

作文 1,000字以上 1,200字以内 「今までにあなたが熱中したこと」 

   ※所定の原稿用紙（ホームページからダウンロード可）を使用（直筆、ワード入力どちらでも可）し． 

受験申込書と同時に提出してください。 

（３）第１次試験の合格者の発表 

令和７年２月２８日（金）までに調布市スポーツ協会ホームページに合格者の受験番号を掲載します（時間未定）。 

ホームページでの確認が出来ない場合は，調布市スポーツ協会事務局へお問い合わせください。 
 
５ 第２次試験（面接） 

(1) 日時及び会場 

日時 令和７年３月６日（木）  午前９時から午後５時の間で指定する時間 

会場 
調布市教育会館２０３会議室 

所在地：調布市小島町2－36－1 ２階 

   ※面接時間については，１次試験合格者に個別に通知します。 

(2) 試験内容 管理職面接と役員面接を予定 

 

６ 最終合格者の発表 
令和７年３月１0日（月）以降，第２次試験合否結果について通知します。 

 

７ 採用の方法 
令和７年４月１日付けでの採用となります。 

  合格者には，卒業証明書，資格取得証明書，健康診断書等を提出していただきます。 

 

８ 問合せ 
公益社団法人調布市スポーツ協会 ［調布市総合体育館内］ 事務局総務係 ＴＥＬ ０４２－４８１－６２２１ 


